DOPORUCENA METODIKA
pro kontrolni €innost reviznich komisi GSTV

5 : prvni Gast
OBECNA USTANOVENI

Pra zabezpeteni fadného pinéni ikolil a efektivniho, hospodame-
ho vyuZivani finanénich zdrojii a hospodafskych prostiedki C3TV.
uplatriuje Cesky svaz télesné vychovy, ve smyslu stanov CSTV, vnitfn(
kontrolni systém.

Tento systérm zabezpeduli revizni komise ustanovena pfi pravnich
subjektech — spolcich, sdruZenych v C5TV, adpovednou revizni a
kontrolni &innosti. Ustanoveni reviznich komisi, vyplyvajici ze stanov
BSTV — funkel ,Ravizn’ komise CSTV" — je paralelné zakotveno v
samostatnych stanovach pravnich subjektll — spolki, sdruZenych v
CSTV.

Jednotlivé &leny revizni komise voll nejvy&si organ (dale uvaden
jako valna hromada) piislusného spolku/sdruzen.

Hlavni zasady a napift kontrolni ¢innosti stanovuje viastni Statut
raviznl kamisa pisludného spolku/sdruzeni. Dale se reviznl komise
ve své Einnastl fidi platnymi normami CSTV (stanovy a smémice
STV} a obecné platnymi pravnimi pfedpisy a zakany CR.

Pfi své &innosti revizni komise postupuje ve smyshu obecnych pra-
videl kentrolni &nnosti, doporuéenych jaka postupy pro pracovniky
vnitinf kontroly (vydal mésiEnilk FMK — Kontrola 10/92),

Ukolem reviznich komisf je chranit vykennau ginnost sdruZenych
subjektll pred provadénim nezadoucich nebo chybnyeh tkon, ze-
jména v hospodarfeni s finanénimi prostiedky a majetkem; provérovat
spravnost, Uplnost, prikaznost a opravnénost iGetnich operach; kon-
trolovat, zda vykonna ginnost subjekti neni v rozporu s pravnimi pred-
pisy & zakony GR nebo vnilinimi normarml CSTV.

Ugelem této metodiky je zabezpeéit a ujednotit spravne a (ginne
fungovani reviznich komisf CSTV, K tormu je laké urcena metodicka
pomcka, nediind sougasl l6to smérnice, ktera je uvedena v priloze
jako ,Obecna pravidla kontralnf Zinnast”

ClL.1

Revizni komise jsou voleny na valebnich valnych hromadach sva-
zovych a tzemnich subjekll, sdruzenych v CSTV.

Funkéni obdobi reviznich komisi je shodné s funkénim ohdobim
pravnich subjekll, jimiz byly zvolemy.

Pro funkéni obdobi volf vaing hromady navriené éleny revizni ko-
rise jednotlivé, a to v lichem podtu —nejmend triclennérn. VySsi po-
et Elend uréuje volicl subjekt. Mize sougasnd zvolit | kandidaty — v
poéiu jedné tretiny €lent. Zvoleni kandidati se UEastnujl jednani ka-
mise s hlasem poradnim a jsou na pfipadné uvalnéna mista éleni
revizni komise kooptovani

cL 2

Hiavni zdsady a zamafeni kontroln( girmosti ustanovuje reviznimi
komisemi zpracovany Statut revizni komise, ktery schvalujf pfislugne
volebni valné hromady.

Reviznf komise odpovidajf za svou &innost vainé hromacé pfislus-
ného pravniho subjektu, ktery je zvolil, a pfedkladajl na vyroéni valné
hromadé zpravu o své &innosti — zjigténych nedostateich; spolupra-
cujf se zvalenymi wwkonnymi argany (dale jen vykonne vybory), pri-
padné s vedenim tichto (izemnich a svazovych pravnich subjekti;
nezasahuji viak da jejich pravomoci, ani je nenahrazuji v jejich adpo-
vadnosti,

CL 3

Revizni komise voli ze svého stfedu pfedsadu a mistopfedsedu.
Predseda revizni komise nebo jim povéreny dlen RK se pravidelng
zléaslfiuje zasedani vykonného vyboru pisluiného spelku — sdru-
Zeni, s hlasem poradnim.

Reviznl komise jsou opravnény piifimat usnesen, [e-li pfitomna, a
hlasuje-li pro nd, nadpoloviéni vétaina pfitormnych clend.

_ Reviznl komise mohou podle potfeby prijimat aktivisty z fad clent
CSTV a povifoval e konkréinimi Ukoly. Aktivisté mehou byt zvani na
zasedani reviznich komisi s hlasern poradnim.

€L a

Kontrolni &innost provadaji revizni komise pravidelng na zaklade
vlastniho schvalengho planu, dale pak na zakladé zadosti o provede-
ni revize z podnity zavaZného zjisténi. V nalehavem pripade, na za-

klad@ Zadosti nebo postoupeni nizsiho tzemnihe sdruzeni — sportov-
nino svazu, zpravidla jiz po prvotnim prosetfeni funkéné pfislusnou
revizni komisi.

O reviznim Setreni vyhotovuji pracovnici kentroly pisemnou zpra-
vu. § pisemné zaznamenanymi vysledky a zavéry revize musf ve-
douc kontralnl akce seznamit opravnéneho zastupce kontrolovana-
ho subjektu, aby se mohl ke zjisténym vysledkim, a zejmeéna pouka-
zovanym nedostatidim, wyjadfit.

Konedné zpravy se zavéry svych zjistén a navrhy doporugenych
opalfeni k napravé predkladail revizni komise piislugnym vykonnym
vyboram, které jsou povinny se zZjigténymi nedostatiky zabyvat. Na
zAklad® projednani jsou wykonng vybory povinny nejpozdéji do dvou
mésicl prsludnym reviznim komisim oznamit ulofena konkrétni opat-
feni k napravé, kterd zamez| opakovani nedostatkd.

Revizni komise sdruZenych subjektl jsou povinny vést Fadnou evi-
denci o své &irnnosti, o revizich, véetna jejich kontrel o plnéni uloZe-
nych opatfeni k naprave.

} G5

Clenové, i piipadné zvolenl kandidati revizni komise, nemohou byt
gleny dalihe Utvaru spolku/sdruZeni na stejné Urovni (vykonneho
vyboru, komise, rady atd.),

Clenové a kandidati reviznich komisi mohou byt uvolnéni nebo
odvalani z funkee, rozhodne-li o tom revizni komise jejiz jsou Eleny.
Profl tomu je mozne se odvelat k pfislusné vaing hromadé, Klera roz-
hedne s kenegnou platnosti. Do rozhadnuti vainé hromady je advola-
ny &len € kandidat RK zbaven prav a povinnosti vyplyvajicich z funk-
ce revizni kamise.

ClL 6

Pracovnici a funkelonafi kentrolavanyeh subjektll [sou povinni po-
skytnout reviznim kemisim poZadovanou spolupraci a vytvoiit pod-
minky k vykonu jejich funkce. Zejména:

a) poskytovat k pravéfeni pozadované pisemné materialy - zejména
acetni knity a prvotni doklady uéetnich pfipadi,
by predkladal vBechny pisemnosti a podklady, potfebné z hlediska

pritkaznost provéfovanych skuteénosti,

¢} podavat pozadovane informace a vysvétieni,

d) (&astnit se na vyzvani jednani revizri komise,

&) zabezpedit mistnost, odbormé pomdcky, piipadné administrativni

prace, které clenove komise nemohou vykenavat sami.
Finanéni naklady spojene s ¢innosti reviznich komis jsou soucasti
razpoéty piisiusného svazového nebo Uzemniho sdruZeni.
L7
Ravizni komise sdruzenyeh subjekti kontroluji hospodafeni vykon-
nych whert a jejich sekretariat!) se zamérenim zejména na plnéni
nasledujicich kenkrétnich kol

a) dodrzovani stanov CSTV ve znénl viastnich stanov sdruZenych

subjektii, smérnic Shirky CSTV, pravnich pfedpist a zakeonll CR;

Zerpani rozpodlu a pinéni usneseni valné hromady,

stav a vedeni evidence élenské zakladny, v souvislost| se zapla-

cenymi cienskymi prispévky, véelné jej kazdorotni aklualizace,

efektivni hospodafeni s finanénimi prostiedky a majetkem;

— gpravniéné nakladani s finanénimi zdroji; zejména vyuEtovani
statnich pfispévky, poskytovanych v ramei CSTV,

— spravnos!t vedenl Uéetnictvl, upinym a prikaznym zplUsobem,
vaach skuteénosti — Ugelnich piipady, kleré jsou jeho predmé-
tem; opravnénost a uvadéni veech piislusnych nalezitost! get-
nich dokladd (prvotni Ugetni doklacly, fakiury, pokladn( doklady,
Uéetni knihy, denik, analyticka evidence),

— spravnost a dokladovost kazdoroénd provadéne inventarizace;
zda stav majetku a zavazk( v uéetnicivi odpovida skuteénosti,

stav a veden| pasportu telovychovnych zafizeni a jeho kazdoroéni

aklualizace.
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Cl. 8
Jmenem revizni komise je opravnén vystupovat pfedseda a misto-
piedseda nebo finy povéreny clen revizni komise, Oslatni ¢lenave
wyslupuji za revizni komisi v rozsahu povefeni pfedsedy nebo misto-
predsedy RK.
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DOPOHU_éENE’:(neza'y_az_néj POSTUPY
PRO PRACOVNIKY VNITRNI KONTROLY

Metodiku kontrolni Einnosti upravovala v minulosti vyhlaska Minis-
terstva statni kantroly CSR &. 75/1959 UL, kterou se vydavaly meto-
dické pokyny pro kontrolni &innost a pozdéji i Zasady kontroly v na-
rodnim hospodafstyl a ve statnf sprave €. 66/1882 Sb, Oba tyto pred-
pisy byly zruSeny a nebyly, ani nebudou, nahrazeny Zadnym novym
direktivnim predpisem.

V soucasné dobé jeding zavazné predpisy pro kontrolni Einnost
plati pro oblast statn( spravy, Zakon o kontrole v CSFR &, 405/1991
Sb. v § 2 odst. 1" aZ 4 upravuje, pro kleré organy federace z ného
vyplyva povinnost fidit se zakladnimi pravidly kontrolni éinnosti a na
jakeé se nevztahuje. Z § 2 pism. a) a2 d) zakona CNR &. 552/1991 Sh.,
o statni kontrole wyplyva, které organy Ceské republiky vykonavaji
statni kontrolu. Stejné tak zakon SNR £. 418/1891 Sb., o statni kont-
role v § 1 odst. 1 plsm, a) aZ e) upfesinuje organy a organizace vyko-
navaijlcl statni kontrolu ve Slovenskeé republice.

Protoze viak neustdle dostavame éetné Zadosti o vydani uréité
pracovni pomtcky pro kentrolu v nestatnich organizacich, zpracova-
lo federaini ministerstvo kontroly ohecna pravidia kontrolni ginnosti.
Ta vychazejl z uvedenych zakonu, avsak pro podnikovou kontrolu
nejsou zavazna. Obsahuji spise doporugeni, naméty a inspiraci pro
zabezpetovédni a provadéni kontrolnl éinnosti. Pfi zpracovan( téchto
pravidel bylo pouzito | dostupnych zkuSenosti kontrolnich metodik
ekonomicky vyspélych zemi, zejména USA, SBN, Velké Britanie, Fran-
cie a Spangiska.

Obecné pravidla kontrolni ginnosti jsou uréena pro potfeby pracov-
nik(l, ktefi se pfi vykonu své prace zabyvajl vnitinf kontralni éinnosti.
Tato metodickd pomicka se snazi obsahnout viachny nezbytné pra-
covni Ukony potfebné k zviddnutl profesionaini kentrolni &innosti. Po-
dava névod na slozité kontrolni pifpady ve véisich organizacich, ale
ne vZdy bude nutno celou &ifi problematiky vyéerpat. Bude zaleZetna
typu organizace a na kontrolorovi, které oblasti pii konkrétni kantralnf
dinnosti vyuzije a které si mize dovolit zjednedusit nebo zcela vypus-
tit. Pro usnadnéni prace v zakladnich kontrolnich Einnostech jsou v
pfiloza uvedeny doporucena vzory zakladnich kontrolnich pisemnas-
ti.

Pripominame, Ze aby tato pravidla byla v konkrétni organizaci plat-
na a kontrolofi tak mali petfebnou oporu pro svou &innost, je nezbyt-
né jejich schvaleni vedenim erganizace (po potfebném prizpisobeani)
a ulozen jgjich dodrzovani viem naméstkim,

HLAVNI UKOLY KONTROLNI €INNOSTI
1. Ukol méfeni kantrolni €i sti

(1) Hlavnim (kolem kontroly je provéfit, zda kontrolované ginnosti
hospodarské, Ugetni ¢ jiné operace nejsou v rozporu s pravnim| pied-
pisy nebo vnitfnimi normami organizace; posuzuje pritom jejich véc-
nou a formalni spravnost. Dale provéiuje (€elnost a hospodarnost
vyuzivani finangnich, hmotnyeh a ostatnich prostredk organizace.

(2) K tomu, aby kantrola byla ucinna, je nutné, aby vsichni pracov-
nici provadéjicl kontrolu byli seznameni jak s kontrolovanou proble-
matikau, tak | s éinnosti organizaéné jim prisludnych kontrolovanych
Usekll, event. organizacl. Tute seznamovacl ginnost organizuj ve-
dougci kontroinich Otvard. Jejim cllem je ziskavat poznatky o:

a) pravni dpravé vymezujicl kontrolovany problém i plisobnost kont-
ralovanych subjektd (organizacr):

b) éinnostech usekd, eventualng organizacl stanovenych ke kontro-
le.

(3) Kontrolni éinnost fe usméarfiovana planem, eventudlng zaméfe-
nim, kontrolni cinnosti, které schvaluje vedeni organizace. Zpravidla
obsahuje ndzev kontroln| akee, jeji cil a zamér, Casové cbdobi stario-
vene pra provedeni kontrolni akce, prip. dalsi Udaje, které uréuji dle
vzniklé potfeby schvalené zaméfeni a ramcovy rozsah planu.

(4) Statnl organy a véechny organizace jsou povinny pomahat or-
gantm &nnym v trestnim fizen! pii pinénl jejich lkald. Statnl crgany
jsou déle pavinny neprodiené cznamovat prokuratoravi nebo policej-
nim organim skuteénost nasvédculicl tomu, Ze byl spachan trestny
gin.

KONTROLNI ZJISTOVANI
2. Rizeni kontrolniho zjistovani

(1) K zahezpeéen( cile kontralni akee a k jgjimu hospodarnému
proveden( se obvykle vytvari kontrolni skupiny 2 pracovniki kontrol-
nihe ttvar nebo z dalich Utvard organizace (dale jen povéfeni kon-
trolofi) a externich odbormiki (dale jen pfizvané osoby). Kontrolni Gin-
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nost nesméji vykonavat povérené nebo pfizvané osoby, u kterych lze
mit pachybnosti o jejich nepodjatosti vzhleder ke kontrolovanym oso-
bam nebo k pfedmétu kontroly, jak je déle uvedeno,

{2) Celou kontrolni akei fidi vedoucl kontrolni skupiny a adpovida
za je]l vysledek vedoucimu kontrolniho ttvary, ktery jej fid. Vedouci-
he kentrolni skupiny jmenuje vedousi kontrolniho tlvaru, v plipadé
skupiny slozens z pracovniki vice Utvani potom po projednavant s
vedoucimi téchte tvar( vedouci organizace.

(3) Vedouci kontralni skupiny fidi a organizuje prace kontrolni sku-
piny pfi piipravé | kontroinim zjistovani na objektech kontroly, Organi-
zaéné i smluvné zajisluje O¢ast piizvanych osob. Zodpovida za hos-
podarné proveden( a vysledky kontrolni akce pfi dodrzenf viech za-
sad pro ochranu kontrolovanych osob | pfi vyuZiti viech pravomoct
&lent kontrolni skupiny. Pravomoci musl stanovit vedoucs! organiza-
ce, nestanovuje-li je cbecné platny pravnf pfedpis. Dale odpovida za
spinéni programu kontrolni akce, za véasné a spravné vypracovani
vyslednych material o kentrolni akei a za predani iplného materialu
vedoucimu kontrolniho dtvaru.

{4) Clenové kontrolni skupiny jsou po dobu kontralni akce pfimo
flzeni vedoucim kentrolni skupiny.

(5) Povéfeni ke kontrolnimu zjistovani na jednotlivych objektech
vydava kontrolnf skuping jako celku vedouc! organizace, pflzvanym
oasobam jednotlivé vedouct kontralnfho dtvaru (kontrolor).

3. Pfiprav isfovani

(1) Podminkou dobrych kantrolnich vysledki je kvalitn pfiprava
celé kontrelni akce. Je nezbytné seznamit se pfedem s problemati-
kou &innosti kentrolovanych organizaci i s kentrolovaneu témaltikou.
To se zabezpetuje v etapé piipravy na kentroini zjisfovan/(. Pro zajis-
t&ni Léelnosti a vécnostl pripravy vedouci kontrolni akce abvykle vy-
pracuje plan pfipravy. Tento plan schvaleny vedousim kontrolniho dtva-
ru ebsahuje konkrétni a adresné Ukely pro jednotlivé pracovniky, od-
povédné za zaji$téni potfebnych materialll a za Jejich prostudovan,
dale za dohodnuti nezbytné spoluprace a smluvni zabezpecen! Gcas-
ti odborniki) - pfizvanych osob - a odpovédné za zabezpedeni dalSich
akel crganizovanych v pifprave tak, aby viastnf kentrolnl zjigtovan( na
objektech probéhlo co nejrychleji. Plan stanowvi terminy, do kterych
mé byt pfiprava provedena (ukonéena).

(2) V ramoi pripravy se povéreni kontrolofl i prizvang osohy sezna-
mujf predevsim se zakonnou a jinou normalivni Upravou kontrofova-
né problematiky, s vysledky ginnesti kentrolované organizace na kon-
trolovaném Useku Sinnosti, s vyslednymi materialy z kontrolnich akel
kontrolnich organt a s priginami nedostatkd z oprévnénych stiznosti.

(3) Soucasli pfipravy je déle studium piislugné odbomé literatury.
Je-li to wyhodné, je moZno v ramei piipravy zorganizovat pro kontro-
lory instruktaZe, odbomé Skoleni za (éelem hlub&ho sezndmenise s
kontrolovanou problematikou.

(4) Zavérem pfipravy se obvykle zpracovava:

— program kontrolniho zjistovanf;

— organizatni, Casové, piipadna finanéni zajisténi;
— navrh na povéieni ke kontrole;

— piip. dalsi materialy,

4. Program kontrolniho zjistovani

(1) Zakladnim dekumentem, stanovujicim zamé&feni kentrolniho 2/is-
fovani, je program zpracovany na zavér pfiprav na zakladé vyhodno-
ceni poznatkd ziskanych v pribéhu pfipravy. Za sestavenf pragramu
odpovida vedouti kontralni akee. Vypracovani programu j& zaleZitos-
ti vech élent kontrolni skupiny.

(2) Program kontrolnfho zjigtovani zavazné stanovi cil, konkrétni
problémy a objekty kontralnfho zjistovéni a obdobi, za které bude sta-
novena tématika kontrolovana,

(8) Pragram po vnitinim projednéni v kontrolnim Utvaru, piip. s ostat-
nimi zuéastnénymi Utvary & externimi spolupracujicimi organy, schva-
luje zpravidla vedouct organizace. Program |e pro kentrolni skupiny
zavazny, Jeho diléi zménu na ndvrh vedouciho kontrolni skupiny lze
provést se souhlasem toho, kdo je] schvalil, a to | v prabéhu kontrol-
niho zjistovani.

(4) Ke spinéni jednotlivych bod kontrolniho programu, zejména u
obtiZngjsich kantrolnich akel, si vypracovavaji v piipravé na kontrolni
zjisfovani povéfeni kontrololi kontrolnf postupy. Kantrolni postup je v
zasadé pracovni postup kontrolora zajistujici spolehlivé zkantralova-
ni programem uréengho problému.

5. Zahajeni kontrolniho zjisfovani

(1) Vedoucl kontrolni skupiny neba jim pavéfeny pracovnik oznami
zpravidla pfedem statutarnirmu zéstupel kontrolovane pravnicke oso-
by (feditell), vedoucimu tiseku apod., popf. piimo kontrolovanym oso-
bam (jde-li o kontrolu fyzickych osob), ze bude v uréeném terminu
zahajena kontrolni akce, jeji UZel a pfedmét. V pfipadd, Ze by tim
mohlo dojit ke zmafen Udelu kontroly, oznamf vedouel kentrolni sku-



piny kontrolu aZ pii viastnim zahajeni na misté, Sougasné predioZf

povéten ke kontrolnimu zjisténi a vaichni élenové kentrolni skupiny

predioZi sva opravnéni ke kontrole (pokud toto neni v organizaci fe-

Zeno jinym, zjednodugenym zplsobem}.

(2) Pfi zahajenl kontrolnihe zjistovani vedouci kontrolni skupiny pro-
jedna se zastupci kontrolovaneho subjektu nezbyiné pfedpoklady pro
hladky a (spdsny pribeh kontrolni akce, zejmeéna:

— moZnost pouzivani mistnosti a telekomunikagnich prostfedki ke

kontrole;

— zplisob napsani zavarednych dokumentd z kontrolniho zjistovan(,

pripadné i jinych pisafskych praci;

— pezbytnou éasovou Ldast provéfovanych osob v dobé kontrolniho

zjidtovani;

— poskytovani souginnosti vedeucimi ocdpovédnymi pracovniky ve

stanovenych terminech.

6. Nepodjatost kontrolujicich
(1) Kontrolu nesméji provadét ti kontrolni pracovnicl, vidi kterym

lze mit pochybnosti o jejich nepodjatosti vzhledem k pfedmetu kont-

roly nebo ke kontralovanym fyzickym osobam. (Jde napf. o pfibuzen-
sky & jiny Gzky vztah, minulé konflikty, spoludgast na feseni kontrolo-
vaného problému apod.}).

(2) Namitky v(i&i podjatosti kontrolujieich mahou byt dvojiho drubu:
a) Vlastni namitky kontrolora & piizvaného odbornika po seznameni

se s kontrolnim tkolem. O téchto ndmitkach, uplatnénych potom
kontrolnim pracovnikem u vedouciho kentrolni skupiny rozhodne
s kone&nou platnesti vedoucl kontrolniho dtvaru,

b) Pisemné namitky kontrolované osoby, uplatnéné obvykle u ve-
douciho kontrolni skupiny po zahajeni kentrolniho zjistovani, 1.
seznémeni kontrolovanych s kontrolujicimi: rovnéZ o téchto na-
mitkach rozhoduje s konetnou platnasti vedouci kontrelniho ttva-
ru, pfip, vedousi organizace,

(3) Namitka sama nema odkladny Géinek na provadénou kontrolu.
Doltery kontralni pracevnik nebo piizvana osoba vSak nemohou v
kontrole pokragovat. Mohou pouze provad@l ty Ukeny, Které nesne-
sou odkladu (napf. pro nebezpedi uplynuti promitecich Ihit apod.),
neba nekontrolni prace technického & administrativniho charakteru.

7.0 race pri provadeéni kontrolniho zjiSfovéni na ob-
jektu; povinnosti a préva kontrolujicich i kontrolovanych

(1) Za arganizaci, fizenl prace a vysledky kontrolni éinnosti celé
kontrolni skupiny odpovida jejl vedoucl, ktery kromé toha zpravidia
sam také plnf kentrolni tkoly. Zabezpedéuje dodrzeni programu a do-
saZeni stanoveného clle, dba, aby kontroloFi dodrZovali platné pfed-
pisy o utajovanych skuteénostech a aby nevyZadovali neimémé ad-
ministrativni prace. Odpovida za piné a vEasné vypracovani a pro-
jednavani vwslednych materialil o kentrolnim zjistén!. Za tim Gelem v
priib&hu zjisfovani svolava pracovni porady vech Elend kontrolni
skupiny, kde kromé kentroly Ukeld zejména koardinuje jejich &innost
a stanovi dalél postup.

(2) Pfi kontrole jsou élenové kontrolni skupiny opravnéni v nezbyt-
ném rozsahu:

a) vstupovat do budov, mistnosti objektl a zaiizeni a na pozemky,
pekud tyte souviseji s pfedmétem kontroly: nedotknutelnost obyd-
i viak nesmi byl touta kontrolou dotéena;

b) poZadovat na kontrolovanych fyzickych osobach (zpodatku st

n&, pfl nespinéni pisemné) predloZzeni potiebnych dokladli, dal-

Sich pisemnych dokumentd a materialu;

pozadoval na odpovédnych osobdach poskytnuti lstrich &1 pisem-

nych informaci o zjigfovanych skutegnostech véetné vysvétleni o

pritinach zjisténych nedostatkd;

Povéfeni pracovnici maji dale opravnéni

d} zajistovat originalni plsemnosti a dalsi materialy proti potvrzen(;
pfitom zodpovidaji za jejich fadnou ochranu proti ztraté, zniéenia
zneu#tl;

e) poZadovat na odpovédnych osobach, aby se zdriel éinnost(, kte-
ré by mohly ohrozit fadné provadéni kentrol;

f) peZadovat v nezbytném rozsahu informace a vysvétlenl i od tfe-
tich osob, nelze-li ugelu kontroly dosahnout jinak.

Viichni £lenové kontrolni skupiny, 1. povéfené | piizvane osoby,
jsou povinni:

a) dbét prav a pravem chranénych zajmu kontrolovanych osob;
b) zachovavat migenlivost o vech skuteénostech zjigténych pii vy-
konu kontroly a ani jinak nezneuzivat téchto znalosti,

(3) Kontrolované osoby jsou povinny poskytnout kentrolorim sou-
ginnost pil vykonu jefich kontrolni &innosti, Tute povinnost nenvaji polize
v piipadech, kdy.

a) lato ginnest by ohrozila bezpeénost nebo zdravi jakekoli osoby;
b) jsouvazany zakonem stanovenou micenlivasti, které nebyly zpros-
1Eny opravnénym organem;

o

e R S i T ——

R

Pe—

T

S—

¢) jejim spinénim by uvedli v nebezpei lrestnine stihani sebenebo
osoby biizké.

8. Zabezpeceni kvality kontrolniho zjistovani

(1) Kontrolni zjisteni musejf byt objektivni a (piné z hlediska zajis-
8ni cile kantroly. Podle druhu kontroly se zjidtujl pfidiny nedostatk a
oadpovédnost pravnickych a fyzickych osob. Tata kentrolni zjiSténi jsou
kontrolofi pavinni vérohodné doloZit.

(2) K zabezpedeni kvality kontralnf préce z]iSluji Elenové kontrolni
skupiny:

— zakonnou nebo jineu normativni Upravou kontrolovaného problé-

mu (stav Zadouci);

— skute¢ny stav na kontrolovaném tseku;

odchylky skutegnosti od Zédouciho stavu;

— zakladni pfiginy t&chto odchylek;

— negativni disledek téchto odchylek;

— osoby odpovédng za jejich vznik a trvéni.

(3) V pripadé tematickych kontrolnich akel, pii prizkumech stavu
apod., mohou &enové kontrolni skupiny nékteré z uvedenych naleZi-
tosti vynechat (napf. odpovédnost fyzickych osob). UrEujlci je vidy
oil kentroly a souhlas vedouciho kontrolniho Gtvaru se zjednoduSe-
nym postupem.

(4) Zadouci stav by mél odpovidal predevaim zakonnym predpi-
siim a predpisum z nich odvozenym. Jeho praklickym vyjadfenim
jsou obecné pravni pradpisy, podnikové predpisy, narmy technické i
technologicke apod.

(5) Odchylky od Zdouciho stavu vznikaji kladné i zaporngé. Obaji
jsou predevaim predmétem kontroly, a to vietné nepfipustnych zpi-
sobll zabezpedeni dobrych vysledki, Kladné jevy v éinnesti kontrolo-
vanych pravnickych oseb se 2jistujl predevsim k dikazu, Ze ppZado-
vané vysledky mohou byt decileny i na ostatnich usecich ginnosti or-
ganizace, které je dosud nedociluji,

(6) Odpovédnost se zajistuje dvoji:

a) odpovédnost pravnické osoby (organizace) se uvadi v zavérech
kontrolniho zjistovani vEdy, kdyZ je nutno zajistit napravu zjiste-
nych nedostatki & vyvodit zavéry z adpovédnosti:

b) odpovédnost fyzickych osob (tzv. osobni odpovédnost) se zjistuje
vzdy, kdy# je nutno vyvodit majetkevé &i jiné disledky viici nim.

9. Dokla nich zjisté
(1) Udaje uvadéné v zaznamech o vysledku kontrolnich zjisténi

museji byt fadné dolozeny, DoloZeni zjidténych skuteénosti se za-

bezpeduje bud edvolanim na dostupné pisemnosti, z nichz bylo cer-
pano, nebo pFlloZenim dokiadu k zavéreénému dokumentu kentrolni-
ho zjistovani,

12} Doklady o podstatnych skutednostech se piikiadaji k vyslednée-
mu zaznamu vidy, kdyZ ma byt materidl pfedan organim Ginnym v
trestnim fizeni, nebo maji-li byt proti fyzickym osobéam, edpovédnym
2a zjifténé nedostatky, vyvozeny disledky.

(3) Hlavni pouzivané doklady:

a) Crigindini doklady, jiné pisemné dokumenty a dalsi materialy, kie-
ré odebiraji kantrolni pracovnici v piipadech nebezped jejich zci-
zeni, vwmény, provedeni obsahovyeh zmén apod. Odebirajfje prati
potvrzeni a jsou povinni zajistit jejich ochranu proti ztraté; zniceni,
pogkozeninebo zneuZitl. Na misté se ponechava kopie (opis, du-
plikat) odebraneho originalu.
‘iypisy, opisy, fotokopie obrazové a zvukové zaznamy, diskety
apod,, které predstavujl nejo@2néjsi a nejjadnodussi formu dokla-
du. Jejich identita s origindlem je potvrzena podpisem odpovéd-
ného pracovnika organizace.
Doklad o skuteéném stavu, tzv. pribéiny Gfedni zdznam, zpraco-
vava povefeny kontrolor na zékladé provéfeni okamzitého sku-
leéného stavu, ktery nenl zachycen jinak, napf. pisemné, Podepi-
suje jej pracovnik organizace odpovédny za zjistovanou proble-
matiku. Jde napf. o okamzity stav hotovosti v pokladné, pocet
chybé&jicich ugetnich doklad( apod.

Fotograficky snimek doklada okamzity stav hmotnych pfedmétl a

jingeh skuteénosti. Potvrzuie jej odpovédny pracavnik kontrolova-

né arganizace s uvedenim gasu snimkevani.

e) Zprava o expertize slouzl k posouzeni skutecnosti, na které ne-
staéi znalosti kontrolnich pracovniki.

f) Odbomé a znalecké posudky se vyZadujl k posouzeni sloZitych

nebo velmi specifickych problémli k vyjasnéni, pfipadne podepfe-

ni nazoru kontrolnich pracevnikd na kontrolovanou problematiku.

Vzorky se jako dikaz pouzivaji v piipadech, kdy zjisténou skuted-

nost dokumentujl 1épe, nez napf. fotograficky snimek i pribézny

Uredni zaznam o skuteéném stavu. Odebfraji se proti potvrzenf

kontrolnfho pracovnika.

Sdalen/ infarmované fyzické asoby |ze jako dokladu pouit vyji-

medné v piipadé, kdy skuteény stav nelze zjistit ani dolozit pisem-
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né & psobnim provéfenim na misté. Pijde vétSinou o jevy minulé
¢i skuteénosti provedené dle Gstniho pokynu apod. Ale i v tomto
pfipadé se doporuéuje hledat moznost dalsiho ovéreni, jaka je napr.
informace dalgi informované osoby aped.

10. Ukonéeni kontrolniho zjistovani
Al Zprava z kontroly

(1) O kantrolnim zjigténi se na jeho zavér pofizuje vidy zprava z
kontroly. Obsahem je pfedevéim pfesny popis zjisténych skutednostf
s jmenovitym uvedenim nedostatkl véetné oznacdeni pravnich pred-
pisii Gi opatfeni dle nich vydanych, kterd byla poru§ena. Uvadl se v
pofadi die bodl programu.

(2) Ma-li byt kontrolni zjisténi podkladem pro vyvozeni prévni od-
povédnosti i kontrolovanych osob, (dale odpovédné asoby), musi
zprava obsahovat skuteénosti potfebné pro hodnoceni protipravniho
jednani jeho nasledky, pfiginnou souvislost mezl jednanim edpovéd-
né osoby a jejim nasledkem a zavinénim,

(3) Zprava z kantroly musi zachylit zjisténe skutecnostl pravdive,
pfesné, srozumileind, struéné a piitom co nejkomplexnéji. VZdy se
uvadejl pislusné doklady a jing pisemnosti & materialy, o které se
opira kontralni zjisténl,

(4) Zprava z kontroly smi obsahovat jen skuteénosti spolehlivé zjis-
téné a vérohodné dolozené, nikoll vydedukovanéd. Nema byt zatézo-
vana popisem méné vyznamnych skute¢nosti a nesmi obsahovat
domnénky, Ovahy, dohady a nepravdivé okolnosti,

(5) Dobré zkusnosti, postupy a dalsf kladné poznatky se uvadgji
zpravidla tehdy, je-li ugelné navzajem porovnat Uroven podnikavosti
& lirovert Fizenl, Urover hospodarnosti feSeni nebo vynakladani pro-
stfedkd organizaénich jednotek, pracujicich za obdabnych podminek,
avisak s riznym vysledkem.

(6} Za spravnost zjisténi uvedenych ve zpravé z kontroly odpovi-
daji vEichni Elenavé kantralni skupiny, kazdy za svij kontrolovany tisek.
Vsichni je| také podepisuji. Zprava z kontroly musi laké obsahovat
oznageni toho, kde kentrolu provadél, podle povahy vécl | jména po-
véfenyceh | prizvanych osob, Gasové Udaje o provadani kontroly a
datum vyhotoven.

{7) V pfipadech mén& naroénych &l specifickych kontrolnich akel je
mozno vysledny dekument nazvat i jinak: napf. Zaznam, jedna-li se
pouze o pfesny popls zjisténého stavu bez uvadéni nedostatkd a od-
povédnosti, nebo DilEl zprdva pro Eastegny rozsah zjiéténi, nebo In-
formace ¢l Zapis odpovida-li se pouze na soubor paloZzenych otazek
bez naroku na vyhodnoceni odpovédnosti za stav apod. Rozhodujicl
je vidy Ugelnost, ofl kentrolniho zjisténi a souhlas vedouciho kontrol-
niho Gtvaru s takavou formou zavérecného dokumentu na kantralo-
vaném objekiu.

(8) Zjisteni na objektu, svédéicl o odpovidnosti jiného organu nebo
organizace, se v zavarecné zprava z kontroly neuvadi. Musi byt zdo-
kladovano mimo a slouZi jake podklad pro pfipadna jednani pfimo u
dotyEného subjekiu.

(9) Pokud je to potfebné, je moZno uréitou cast kontrelované pro-
blematiky (napf. uréity bod kentrolniho pragramu) zpracovat v pred-
stihu do tzv, D&l zpravy. Ta musi byt podepséna a seznameny s ni
osoby stejnym zplisobem, jako u zavéretné zprawvy z kentroly, Tento
postup se voli abvykle, hrozl-li nebezpedi promiéenl nedostatku, & pi
predéasném ukenéeni kentroini €innosti nékterym &lenem kentrolni
skupiny k uzavieni jim zkentrolované problematiky.

B/ Seznameni kontrolovanych osob

(1) Povinnosti vedoucihe kontrolni skupiny je zajistit, aby kaZda
kontrolovana fyzicka osoba (pifpadné i dalsi odpovédne osoby) byla
seznamena s kontrolnim zjisténim, kleré se ji piimo dotyka. ZSzjisté-
nimi seznamuje obvykle kontrolor povéfeny fesenim jemu pridéleng-
hae problému. Seznamované osobs je sougasné pfedan stejnopls zpra-
vy z kontroly nebe jeho prislusna cast. Seznamané osoby potvrzujl
luto skuteénost, tj. seznameni | pievzeti stejnopisu podpisem na ori-
gindlu zpravy z kontroly. Odmitne-li odpovédna osoba podepsat, vy-
znadl to | s uvedenim divodu vedoucl kentrolni skupiny nebe jim pa-
véfeny kontrolor ve zpravé z kontroly. Jsou-li pfedmétem zjistova-
ni vécl tvofici statnf tajemstvi, Tidi se rozmnoZovani zpravy z kontroly
nebo vypist z ni prislugnymi predpisy.

(2) Povinnosti povérenych kontrolon je seznamované osoby pou-
git o jejich pravech, ). zplisobech uplatnéni namitek, Zadosti o opravu
lextu, ofip. cdmitnutl ascbnihe vyjadienl apod.

(3) Pravam kontrolované odpovédné oscby je podat vedoucimu
kontrolni skupiny, pfip. vedoucimu organizace, ve [hité stanovené
povéienym Kontrolorem bud konkréini pisemné namitky proti kont-
rolnimu zjisténi (kdyZ nesouhlasl se zjisténim), nebo pisemnou 2a-
dost o opravu zoravy z kentroly (vyskytuji-lise v ném die jefiho nazo-
ru nepresnosti).
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(4) Ma-Ii byt kontrolni zjistén{ podkladem pro vyvozeni pravni od-
povédnosti kontrolovanych osob, je povinnosti kontrolor( vyZadat pi-
semné vyjadren! odpovédné csoby ke viem skutecnostem, které
odivodiuji uplatnéni pravni odpovédnosti (doposud tzv. vysvétiivky).
Tote vyjadfeni nenl povinnostl cdpovédnych osob, zejména je nemu-
sejl podavat osoby, kterd by tim uvedly v nebezpeti trestniho stihan(
sebe nebo osoby blizké. Odmitne-li odpovédna osoba takovéto vyja-
dFeni podal, vyznadi vedoucl kentrolni skupiny rovnéZ tute skutec-
nost ve zprave z kontroly.

{5) © namitkéch a Zadostech o opravu Ufedniho zaznamu rozhod-
ne vedouci Kontrolni skupiny. V piipadg, Ze:

a) vyhovi namitkam & Zadosti o opravu, provedou povéfeni kontrolo-
il pozadaované opravy, pfip. doSetii véc a na zakladé ZjiSténi sepisi
doplnék ke zpravé z kontroly, s nimZ se stajnym zplisobem jako v
pfipadé plivednl zpravy z kantroly seznamujl pfisiusngé odpovéd-
né osoby vietné pfedani stejnopisu a jejich podpist:

nevyhovi-ll ndamitkéam ¢i Zadosti o opravu, informuje o tomto svém
negativnim rozhednuti a jeho divodech svého nadfizeného (ve-
douciho kontralniho Gtvaru, feditele apod.). Ten, shleda-li toto roz-
hodnuti nespravnym, ho zruéi s naslednym postupem dle bodu a),
Jinak je potvrdr.

Pted definitivnim rozhodnutim o namitkach nelze pAjmout Zadné
opatfeni navazujicl na kontrolni zjisténi.

11. Pokuty a sankce
Pfi ukladéni pokut postupuji statni organy podle ustanoveni jednot-
livych zakoni CSFR, CR a SR o statnl kontrole. Sankce ostatnich
organizaci vychdzeji z internich predpist t&chto organizack, piipadné
z obecné zavaznych predpisi.
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REALIZACE VYSLEDKU KONTROLNIHO ZJISTENI

12. Opatreni navazujici na kontrolni zjisténi
(Opatien| k napravé zjisténych nedostatkd)

(1) Opatfeni navazuijicl na kontrolni zjigt&ni na objektu kontrely jsou
vyvrcholenim kentrolni akce, nebol maji zabezpecit zjednani napra-
vy, zamezit opakovan| zjisténych nedostatkil piip. | zajistit postih od-
povédnych pracovnik(l. Tato opatfeni je moZno operativné vyZadal jiz
v pritb&hu kontroln(ho zjidtovéani nebe posléze ihned po jejim ukonge-
ni, 1j., po sepsani zpravy z kontroly a seznameni kontrolovanyeh s ni
véetné vyiizeni jejich pfipadnych namitek &i Zadosti o opravy.

(2) Opatfeni vydava statutami zastupce kontrolované pravnické
osoby nebo jim povéfeny pracovnik organizace, a ta obvykle po kon-
zultaci navrhu 1&chto opatfenl s vedoucim kontrolnl skupiny. Smys-
lem téohto konzultaci je zabezpetit (ipinost opatfeni, klera maji po-
knyt viechny zjisténé nedostatky a jejich kontrolovateinost.

13. Inéni uloZenych o

(1) Na vyZadani kontrolnich organi, 1], v&tsinou vedoucich kentrol-
nich Otvart, jsou kontrolované osoby (pravnické | fyzické) povinny
preckladat ve stanovenych Ihitach a s dohodnutym obsahem zpravy
o stavu napravy zj/&ténych nedostatk(, dokud to kontrolni organ po-
vazuje za ligelng.

(2) Pokud situace mimaFadné vyZaduje provést kontrolni zjiSténi o
odstranéni zavad piimo na doty&ném objektu, je nutno tento pfipad
fedit jako navé kontrolni zjistovan.

ZAVER A HODNOCENI
14. i kontrolnil iste
(1) Vedle pribé&iné kontroly je vhodné pa ukongeni kontrolni akce
provést zhodnocen! zejména z hlediska spinéni stanoveného cile,
iinnost pouzitych metad a technik kontrolni prace, podilu jednotli-
vych kontrolor(l & spolupracujicich ospb, Urovné prijatych opatfen( a
dalSich skuteénosti, charakterizujicich kvalitu kontrolniho zjiteni. Hiay-
nim kritériern ale je vZdy dosaZeni napravy zjiSténych nedostatkl nebo
u dlouhadobijsich procest vytveFen! k tomu vhodnych predpokladi.
(2) Zhodnogeni provadi vedouci kontrolntha Gtvaru nebo jeho za-
stupce. Ugelem je zkvalitnni konlrolni prace v dalim obdobl‘ vyuzi-
tim dobrych zkuSenosti.
Podklady dodala RK CSTV



