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UCTOVANI A INVENTARIZACE V CVS

Uvod
PFedpisy pro uétovani v Ceském volejbalovém svazu, ob&anské sdruzeni (dale jen "CVS") se vydavaiji
v souladu se znénim zakona €. 563/91 Sh., v platném znéni, vyhlaskou €. 504/2002 Sb., v platném
znéni a Ceskymi u€etnimi standardy.

Tento predpis "U&tovani a inventarizace v CVS" je vydavan na zakladé &lanku 1, odst. 6. smérnice &.
09/2011 o "Hospodareni a Gétovani v CVS" jako provadéci (dale jen "predpis"). Predpis je kazdoro¢né
aktualizovan a schvalovan spravni radou CVS (déle jen "SR"), a to vzdy na navrh predsedy CVS (dale
jen "predseda") nebo hospodaie CVS (dale jen "hospodaf") pro pfisluné Géetni obdobi.

) Clanek 1
Ucel predpisu a charakteristika uc¢etni jednotky

1. ,,vUéetnl' jednotkou® je pravnicka osoba CVS (dale jen "U&etni jednotka"). Z dafiového hlediska je
CVS neziskovou organizaci a neni platcem dané z pfidané hodnoty.

,U&etnim obdobim* je kalendarni rok.

,Ugtovy rozvrh CVS* (dale jen "udtovy rozvrh") obsahuje potfebné syntetické i analytické Géty pro
respektovani odst. 1. tohoto Clanku. Soucasti uctového rozvrhu je seznam organizacnich slozek
CVS (dale jen "organizacni slozka") a uctovani vykonu.

4. ,Predkontaci® se rozumi uréeni souvztaznych G¢tl, na které se zauctuje dana ucetni operace.

~ Clanek 2
Ucetni doklady

A. Charakteristika ucetnich dokladt a prvotnich podkladt pro uéetnictvi

1. Za vystaveni, zpracovani, kompletaci Gu¢etnich dokladu a jejich pfedavani zhotoviteli ucet-
nictvi v terminech a rozsahu stanoveném ve smlouvé mezi CVS a zhotovitelem zodpovida
ugetni CVS (dale jen "udetni") nebo jiny zaméstnanec sekretariatu CVS (dale jen "za-
méstnanec"), ktery je povéfeny pfedsedou (dale jen "odpovédny pracovnik"). Doklady mu-
si splfovat nalezitosti uCetniho dokladu.

2. Kazdy uCetni doklad musi obsahovat:
a) oznaceni dokladu &islem dle dokladové fady,
b) obsah dokladu a jeho u¢astniky,
Cc) penézni ¢astku,
d) okamzik vyhotoveni podkladu,
e) jméno, pfijmeni a podpis odpovédné osoby za odsouhlaseni vécné spravnosti (da-
le jen "vé&cna spravnost") dokladu, tzn. vécnou likvidaci dokladu,
f) jména, pfijmeni a podpisy odpovédnych pracovnikl za odsouhlaseni formalni
spravnosti (ddle jen "formaini spravnost") nalezZitosti dokladu a souhlas
s provedenim ucetni operace,
g) predkontaci pro zauctovani.

3. Prvotni doklady pro u€etnictvi mohou mit i formu souhrnného dokladu, z kterého je zpra-
covan ucetni doklad. Jeho naleZitosti jsou stejné jako v odst. 2. tohoto ¢lanku.

4. Ugetni doklady:
a) faktury pfijaté - FP,
b) faktury odeslané - FO,
c) pfijmové pokladni doklady - PD,
d) vydajové pokladni doklady, v€etné cestovnich pFikazl (vyuctovani jizdnich vydajd) - VD,
e) bankovni vypisy - BV,
f)  interni u€etni doklady (napf. mzdové, smlouvy, odpisy, zafazeni a vyfazeni majetku,
Skodni protokoly, inventarizace a jeji zuctovani, pfijemka, vydejka apod.) - ID.

Kazdy z vyjmenovanych ucetnich dokladli ma nejméné jednu samostatnou fadu. Interni do-
klady mohou byt Gctovany v fadach podle jednotlivych druht Gcetnich dokladi. Seznam fad
jednotlivych dokladd je soucasti roéni ucetni zavérky CVS (dale jen "ucetni zavérka").
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B.

1.

5. Obsah ucetnich doklad(l a jeho kontrola:
Obsah je dan vymezenim ucéetniho dokladu. U internich dokladd musi byt stanoven dlivod je-
jich vzniku. Kazdy uéetni doklad (i souhrnny) musi byt fadné zkontrolovan odpovédnymi pra-
covniky.

6. Ugetni doklad bez fadného zkontrolovani (doklad nemajici naleZitosti obou kontrol podle
¢lanku 2, pism. B, odst. 2.), pfedkontace a odsouhlaseni nesmi byt zauctovan.

Obéh uéetnich doklada CVS
1. Obéh ugetnich dokladt v Géetni jednotce probiha uvnitf ugetni jednotky, tj. v CVS.
2. Zakladni faze obéhu ucetnich dokladu jsou: vyhotoveni, pfezkouSeni, zauctovani a ischova.

2.1 Vyhotoveni ucetnich dokladl - ucetni doklady jsou vyhotoveny Gc&etni jednotkou v
kazdém pfipadé vzniku skuteCnosti, ktera je pfedmétem ucetnictvi.

2.2 Prezkouseni ucetnich dokladu - se déje z hlediska kontroly jejich vécné a formalni
spravnosti.
2.2.1 Kontrolu vécné spravnosti:

a) provadi odpovédna osoba (po pfipadném pfedchozim odsouhlaseni ji po-
véfeny pracovnik, napf.: vedouci druzstva u reprezentace apod.), nebo
urCeny spravce rozpoctove kapitoly (dale jen "spravce").

b) kontrolou vécné spravnosti se potvrzuje opravnénost a spravnost uziti
prostfedkd v souladu se zajisténim c&innosti v ramci vymezené odpovéd-
nosti ¢i kapitoly, dale spravnost predioZzenych doklad a skute¢nost, Ze
navrhované Cerpani neni mimo ramec schvaleného rozpoc¢tu. Jde o kont-
rolu souladu Udaji uvedenych v t¢etnim dokladu se skute¢nosti.

Odpovédné osoby povérené kontrolou vécné spravnosti a jejich oblasti (kapito-
ly) stanovuje pfedseda. Seznam téchto odpovédnych osob vcetné jejich podpi-
sovych vzorll je uloZen u generalniho sekretafe a ucetniho. V pfipadé, Ze u
prezkusSovani Ucetnich dokladd ze samotného ucetniho dokladu nevyplyva
konkrétni odpovédnost kontroly vécné spravnosti, stanovuje toto prfedseda.

2.2.2 Kontrolu formalni spravnosti:

a) provadi uc€etni, nebo jiny odpovédny pracovnik pfed jejich zauctovanim.
Souhlas s provedenim ucetni operace provadi pfedseda, generalni sekre-
tar CVS (dale jen "generalni sekretar"), udetni, nebo jiny odpovédny pra-
covnik, a to tak, aby byly na dokladu uvedeny vzdy podpisy dvou uvede-
nych zaméstnancu.

b) kontrolou formalni spravnosti se zjistuje, zda uc€etni doklady maji vSechny
prfedepsané naleZitosti zdkonem &. 563/91 Sb., v platném znéni. Dale je
kontrolovano, zda ucetni operace, které obsahuji UCetni doklady, byly
opravnéneé, Ze probéhla kontrola vécné spravnosti, a zaroven je vyjadien
souhlas s provedenim ucetni operace.

2.3 Zauctovani ucetnich dokladl — souc€asti samotného zauctovani je pfiprava G€etnich
dokladu k zauctovani, kdy se uCetni doklady nejprve roztfidi, oCisluji a opatfi uctova-
cim pfedpisem, po té probéhne samotné zauc¢tovani ucetnich dokladd do ucetnich
knih. Zauctovani ucetniho dokladu do deniku uréuje pfedkontace a provadi ji ucetni,
nebo jiny povéfeny pracovnik, a to v souladu se schvalenym uc¢tovym rozvrhem a se-
znamem organizacnich slozek.

2.4 Uschova ugetnich doklad(i — G&etni doklady musi byt uschovany po dobu stanove-
nou zakonem o ucetnictvi a po uplynuti této archivaéni doby je mozno doklady skar-
tovat.

Clanek 3
Zasady pro obéh vybranych hospodarskych dokladt

Objednavky

1.1 Objednavku vystavi odpovédny pracovnik zabezpecujici evidenci a vystaveni objednavek na
sekretariatu CVS (déle jen "sekretariat") — asistentka generalniho sekretafe a to na zakladé
objednavkového listu pfedlozeného a odsouhlaseného odpovédnou osobou nebo spravcem,
pficemz takto predloZzeny objednavkovy list musi byt odsouhlasen pfedsedou, generalnim
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1.2.

1.3.

sekretafem, ucetnim, nebo jinym odpovédnym pracovnikem, a to tak, aby byly na objednav-
ce uvedeny vzdy podpisy dvou uvedenych zaméstnancl. Bez souhlasu téchto zaméstnanci
nemuze byt objednavka vystavena. Objednavkovy list je archivovan.

Objednavky musi vychazet z nutnych potfeb zabezpedeni ginnosti CVS a musi respektovat
zasadu hospodarnosti a efektivnosti.

Obéh:

a) odpovédna osoba odpovédna za akci CVS (dale jen "akce") zabezpeé&i vystaveni objed-
navkového listu,

b) odpovédna osoba nebo pfislusny spravce schvali vécnou spravnost objednavky,

c) dva odpovédni pracovnici odsouhlasi objednavku,

d) odpovédny pracovnik zabezpecujici evidenci objednavek udéli pofadové Cislo, vystavi
objednavku a zajisti podpisy odpovédnych pracovniku.

Dodavatelské faktury

21

2.2

2.3

2.4

Dodavky materialu, dlouhodobého hmotného a nehmotného majetku se uskute€riuji na za-
kladé uzavienych dohod, smluv nebo objednavek ve smyslu obecné platnych predpisu.

Opravnéni k nafizeni uc¢etnich operaci vyplyvajicich z plnéni smluv, dohod a objednavek ma-
ji pfedseda, generalni sekretaf, povéfeny mistopfedseda, nebo jiny odpovédny pracovnik.
Faktury pfijaté oznaci odpovédny pracovnik datem, zapiSe je do "Knihy pfijatych faktur" a vy-
stavi k nim pravodku faktury, kterd musi obsahovat pofadové &islo faktury, fakturovanou
¢astku, datum splatnosti faktury a dal$i nalezitosti uvedené nize. U faktur pfijatych musi byt
provedena kontrola vécné a formalni spravnosti.

V pfipadé zjisténi nedostatkl u faktur pfijatych zajisti odpovédny pracovnik jeji neprodlené
vraceni dodavateli.

Obéh:

a) odpovédny pracovnik provede zapis do "Knihy pfijatych faktur", vystavi privodku a pro-
vede kontrolu pocetni spravnosti,

b) odpovédna osoba, nebo pfislusny spravce odpovédny za dodavku, provede kontrolu
vécné spravnosti a kontrolu, zda faktura pfijata odpovida podminkam objednavky di
smiouvy,

c) odpovédny pracovnik provede kontrolu formalni spravnosti faktury pfijaté. V pfipadé, Ze
je v8e v poradku a neni shledano zavad provede pfedkontaci faktury pfijaté a predlozi
fakturu pfijatou k proplaceni,

d) dhrada - bankovni pfikaz k uhradé faktury pfijaté mize byt proveden pouze s podpisem
pfedsedy, generalniho sekretafe, nebo jiného odpovédného pracovnika, a to tak, aby
byly na faktufe pfijaté uvedeny vzdy podpisy dvou uvedenych zaméstnancu, kterymi je
Uhrada faktury pfijaté schvalena. Bankovni pfikaz je archivovan. Za archivaci zodpovida
ucetni.

Doklady o hmotném a nehmotném majetku

3.1

3.2

3.3

Protokol o zafazeni nehmotného majetku do provozu vyhotovi ucetni, podkladem pro vyhoto-
veni protokolu je hospodarska smlouva nebo faktura pfijata. U¢etni operace musi byt odsou-
hlasena pfedsedou, generalnim sekretafem, nebo jinym odpovédnym pracovnikem.

Evidence hmotného majetku - pfi zauétovani dokladu o pofizeni hmotného majetku vyhotovi
ucetni registraéni kartu hmotného majetku, na které je vedena evidence pohybu a drzeni to-
hoto majetku u jednotlivych pracovnikd, ktefi stvrzuji jeho drzenim svym podpisem.
Registracni karty vede, eviduje a archivuje asistentka generalniho sekretare.

Likvidace majetku:

a) odpovédny pracovnik na opodstatnény navrh drZitele vystavi navrh na vécnou likvidaci.
Po uznani dlivodl a doporuceni ke schvaleni vécné likvidace likvidaéni komisi musi byt
tento navrh odsouhlasen pfedsedou, generalnim sekretdéfem, nebo jinym odpovédnym
pracovnikem. O fyzické likvidaci musi byt pofizen zapis podepsany likvidacni komisi.

b) protokol o likvidaci je podkladem k vyfazeni majetku z U€etni evidence a jeho oductova-
ni.
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4. Mzdové doklady, dohody a smlouvy

4.1 a)

b)

c)

d)

4.2 a)

b)

c)

Obéh mzdovych dokladu je organizovan tak, aby vyplaty mezd, pfipadné dalSich nalezi-
tosti vyplyvajici se smluv nebo dohod, byly provedeny v fadnych ¢&i dohodnutych termi-
nech.

Vyplaty mezd, dohod mohou byt provedeny pouze na zakladé pfedchozich pisemnych
smluv &i dohod podepsanych pfedsedou, generalnim sekretafem, nebo jinym odpovéd-
nym pracovnikem.

Vyplatni listiny k vyplaté mezd zaméstnancl vystavené Ucetnim podepisuje generalni
sekretaf. Ugetni zajisti pfedani vyplatni listiny nejpozdéji 2 dny pfed vyplatnim terminem
k zaslani mezd zaméstnancum.

Dohody o pracich konanych mimo hlavni pracovni pomér se vypracovavaji ve dvou vy-
hotovenich na formulafich na navrh odpovédné osoby, nebo pfislusného spravce a pod-
Iéhaji schvaleni pfedsedy, generalniho sekretare, nebo jiného odpovédného pracovnika.
Jeden original obdrzi pracovnik, ktery bude praci vykonavat, druhy original je ulozen u
uCetniho. Uzavirani dohod o pracich konanych mimo hlavni pracovni pomér se fidi
ustanovenimi §§ 74 — 77 zakoniku prace v platném znéni, u Smluv o dilo ustanovenimi
§ 631 a nasledujicich ob&anského zakoniku. Smlouvy o dilo podle ob&anského zakoni-
ku maiji stejny obéh.

Pfed vyplatou odmén za provedenou praci provedou kontrolu odvedené prace ¢i ¢innos-
ti odpovédné osoby, nebo pfislusni spravci a potvrdi jejich provedeni v souladu se
smlouvou €i dohodou. Kontrolu z hlediska spravnosti a vypoctu celkové odmény prove-
de ucetni, ktery rovnéz provede vypocet pfipadného odvodu dané a pojistnych nalezitos-
ti z vyplacené odmény, zajisti po odsouhlaseni pfedsedou, generalnim sekretafem, ne-
bo jinym odpovédnym pracovnikem provedeni vyplaty a zodpovida za evidenci smluv a
dohod, jejich zauc&tovani a archivaci.

K uzavfeni jinych nez pracovnépravnich vztah(i (mandatni, pfikazni ¢i obdobné smlou-
vy) CVS pristupuje tehdy, kdyZ neni dost dobfe mozné pro vykon ur&itych praci stanovit
rozvrzeni pracovni doby, mista vykonu prace, povinnost Fidit se pokyny nadfizeného a
dalSich podminek vyzadovanych zakonikem prace (viz definice zavislé prace § 2 odst. 4
zakoniku prace).

K uzavirani jinych nez pracovnépravnich vztaht dochazi zejména u téchto funkci: repre-
zentadni trenéfi a &lenové realizaénich tym(, reprezentanti, lektofi, sprava webu CVS a
Volejbalového informacéniho systému. Vyplaty téchto zavazk(h mohou byt provedeny
pouze na zakladé pfedchozich pisemnych smluv nebo dohod podepsanych pfedsedou,
generalnim sekretadfem, nebo jinym odpovédnym pracovnikem.

Kontrolu z hlediska spravnosti a vypoctu celkové odmény provede ucetni, ktery rovnéz
provede eventualni vypolet dané a pojistnych naleZitosti z vyplacené odmény ¢&i rozhod-
ne, zda se jedna o vyplatu odmén bez zdanéni a jinych odvodl (vyplyva z charakteru
smlouvy), zajisti po odsouhlaseni pfedsedou, generalnim sekretdfem, nebo jinym odpo-
védnym pracovnikem provedeni vyplaty a zodpovida za evidenci smluv a dohod, jejich
zauctovani a archivaci.

5. Pokladni doklady
5.1 P¥ijmové pokladni doklady

a)

b)

c)

Pokladnik CVS (dale jen "pokladnik"), nebo jiny odpové&dny pracovnik vystavi pFijmovy
pokladni doklad (dale jen "pfijmovy doklad") v &iselné Fadé&, ktery musi mit naleZitosti
ucetniho dokladu a vyznadi ucel pfijmu a pfedkontaci a zapiSe do pokladni knihy.
PFijmovy doklad musi byt podepsan pfijemcem a pokladnikem, nebo jinym odpovédnym
pracovnikem. Pfijmovy doklad musi byt odsouhlasen pfedsedou, generalnim sekreta-
fem, nebo jinym odpovédnym pracovnikem a to tak, aby byly na pfijmovém dokladu
uvedeny vzdy podpisy dvou z uvedenych zaméstnancd.

Za predani pfijmového dokladu k zauctovani zodpovida pokladnik, nebo jiny odpovédny
pracovnik. Za zauc¢tovani pfijmového dokladu a archivaci zodpovida ucetni, nebo jiny
odpovédny pracovnik.

5.2 Vydajové pokladni doklady

a)

Na vydajovych pokladnich dokladech (dale jen "vydajovy doklad") pfedavanych poklad-
nikovi, nebo jinému odpovédnému pracovniku k ihradé musi byt stru¢né vyznacen druh
nakladu, rozpoctova kapitola, pfipadné akce a podpis odpovédné osoby, nebo pFislus-
ného spravce. K vydajovému dokladu musi byt pfipojeny prikazné doklady opraviujici
k Uhradé.
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b) Pokladnik, nebo jiny odpovédny pracovnik vystavi vydajovy doklad v Ciselné fadé, vy-
znaCi predkontaci a zapiSe do pokladni knihy. Vydajovy doklad musi byt odsouhlasen
pfedsedou, generalnim sekretafem, nebo jinym odpovédnym pracovnikem a to tak, aby
byly na vydajovém dokladu uvedeny vzdy podpisy dvou z uvedenych zaméstnanct. PFi-
jemce potvrzuje pfijem prostfedkl podpisem vydajového dokladu.

c) Za pfedani vydajového dokladu k zauctovani zodpovida pokladnik, nebo jiny odpovédny
pracovnik. Za zauctovani vydajového dokladu a archivaci zodpovida ucetni, nebo jiny
odpovédny pracovnik.

d) Pred vystavenim vydajového dokladu musi byt provedena kontrola vécné a formalni
spravnosti doklad(l opravnujicich k vydaiji. V pfipadé neprovedeni kontroly vécné a for-
malni spravnosti nesmi byt vydajovy doklad vystaven.

Clanek 4
Definice odpovédnosti spravcli a zaméstnancii

Ustanoveni této ¢asti se vztahuje k U€etnictvi, vystavovani dokladll a ¢erpani rozpoétovych i mi-
morozpodtovych prostfedkd a definuje pravomoci a odpovédnosti, tzn. opravnéni konkrétnich za-
méstnancl podepisovat jednotlivé druhy tcetnich a jinych pisemnosti v i¢etni jednotce.

Definice odpovédnosti spravcli a zaméstnancl jmenovité stanovuje a upravuje prfedseda. Vyhoto-
venim se stava pfilohou €. 1 tohoto predpisu, ktera je uloZzena na sekretariatu. V pfipadé jakych-
koliv zmén je povinnosti sekretariatu tuto zménu oznamit dotéenym zaméstnancum.

] Clanek 5
Uétovani vybranych pfripadu

Dlouhodoby majetek a jeho evidence, odpisovy plan

1.1 Samostatné movité véci a soubory movitych véci jsou vedeny na pfislusném uctu (véci nad
40.000,- K&). Rovnéz tak nehmotny majetek je veden na samostatném uctu.

1.2 Oddélené jsou na analytickych uétech vedeny pronajaté véci.

1.3 Na samostatném ucétu je veden drobny dlouhodoby hmotny majetek, jehoz doba pouzitelnosti
je vice nez 1 rok a pofizovaci cena vysSi nez 3.000,- K&.

1.4 Ostatni drobny majetek je pfimo odepisovan do nakladl. Hospodar stanovi svym predpisem
nutnost pfipadného vécného vedeni materialu v operativni evidenci.

1.5 Odpisovy plan:
a) Ucetni odpisy se provadi v souladu se zdkonem €. 563/91 Sb., v plathém znéni,
b) dariové odpisy se provadi v souladu s platnym znénim zakona ¢&. 586/92 Sb., v platném
znéni.
Zpusob odpisovani majetku (zrychleny, rovnhomérny) je stanoven pfi zafazeni majetku do
evidence.

Zasoby a jejich evidence

2.1 Ugtovani o zasobach se provadi zplisobem "B".

2.2 Vécné jsou zasoby vedeny na skladovych kartach a kontrola je provadéna inventarizaci.
2.3 BIliz8i podrobnosti stanovi hospodafr.

Zasady pro ¢asové rozliSeni nakladd a vynosu

3.1 V souladu s platnymi zakonnymi normami CVS nebude asové rozliSovat:

a) ucetni pfipady, kdy se jedna o nevyznamné &astky,
b) pravidelné se opakujici vydaje nebo pfijmy.

Uétovani o nakladech a vynosech

4.1 Ve stanoveném uétovém rozvrhu a v Gétovani CVS respektuje:

a) oddélené uctovani prostfednictvim analytickych uctl nakladd danové uznatelnych a da-
nové neuznatelnych,

b) skute€nost, Ze vynosové Uty budou jiz v ndzvech, ale i v analytickém ¢&lenéni obsahovat
oddélené ucty, vstupujici do hospodarského vysledku ke zdanéni, a ucty, jejichz vynos
vstupuje do darnového zakladu, ale je od dané z pfijm0U osvobozen (napf. ¢lenské pfi-
spévky), a ucty, jejichz vynos nevstupuje do hospodarského vysledku ke zdanéni,
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c) skutecnost, ze pfedkontace pfi zpracovani podkladd k zaucétovani bude provadéna dle
vySe uvedenych zasad.

4.2 Tam, kde nebude mozné naklady a vynosy takto pfimo odlisit, bude provedeno rocni rozu-
¢tovani v realném pomeéru v souladu se znénim zakona ¢&. 586/92 Sb., v platném znéni.
Uétovani o kurzovnich rozdilech

5.1 P¥i pfepoctu cizi mény na Eeskou meénu ucetni jednotka pouziva denni kurz platny v den
uskute€néni uéetniho pfipadu nebo kurz nakup pfi nakupu valut.

5.2 Kurzové rozdily vznikajici v okamziku uskute¢néni uc¢etniho pfipadu se uctuji na ucty financ-
nich vynos( nebo finanénich naklad.

5.3 Kurzové rozdily vznikajici u majetku a zavazk( ke dni sestaveni Ucetni zavérky se vypocita-
vaji ze sménného kurzu vyhlaSovaného Ceskou narodni bankou ke dni Ucetni zavérky, {;.
k 31.12. kalendafniho roku.

Clanek 6
Ostatni
Plan inventarizaci

1.1 Hospodar navrhne SR ke schvaleni koncem uUcetniho obdobi slozeni inventariza¢ni komise.
Spolu s tim prfedlozi ke schvaleni ¢asovy a obsahovy plan inventarizace pro uc€etni rok tak,
aby tato byla skon&ena nejpozdéji do 20.02. nasledujiciho kalendafniho roku.

Harmonogram ucetni zavérky
2.1 Ugetni zavérka se provadi k 31.12. kalendafniho roku.

2.2 Generalni sekretar zodpovida, za provedeni Ucetni zavérky a skute¢nost, Ze bude dokonce-
na nejpozdéji do 15.3. nasledujiciho kalendarniho roku (pokud nebude pfedsedou stanoven
termin k 30.6 nasledujiciho kalendafniho roku).

Uschova Géetnich pisemnosti
3.1 Za archivaci u€etnich pisemnosti zodpovida generalni sekretar a ucetni.
3.2 Ridi se pfislusnymi ustanovenimi zakona &. 563/91 Sb., v platném znéni.

3.3 Ugetni pisemnosti ‘uklada ucetni jednotka oddélené od ostatnich pisemnosti po dobu stano-
venou zakonem. Ucetni doklady a jiné ucetni pisemnosti, které se tykaji autorskych prav,
uschovava ucetni jednotka po dobu, kterou trvaji tato prava a povinnost vést ucetnictvi.

3.4 Skartace je provadéna po uplynuti archivaéni doby jednotlivych pisemnosti odpovédnym pra-
covnikem.

Zajisténi innosti CVS
4.1 Definice funkci a formu zajiténi innosti CVS jmenovité stanovuje a upravuje predseda. Vy-

hotovenim se stava pfilohou &. 2 tohoto pfedpisu, ktera je uloZena na sekretariatu. V pfipadé
jakychkoliv zmén je povinnosti sekretariatu tuto zménu oznamit dot€enym pracovnikim.

Clanek 7
Pracovni cesty zaméstnancu
Opravnéni k povoleni pracovni cesty

1.1 Pracovni cesta zaméstnancl musi byt povolena pfedem predsedou nebo generalnim sekre-
tafem.

1.2 Zaméstnanclm pfislusi za pracovni cestu cestovni nahrady v souladu se zakonem ¢&.
262/2006 Sb., zakonik prace a vyhlaSkami Ministerstvem praci a socialnich véci Ceské re-
publiky (uréeni nahrad za pohonné hmoty) a Ministerstvem financi Ceské republiky (zahra-
niéni cesty).

1.3 Vyuctovani se provadi na pfedepsaném tiskopise.
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Pfilohy:

Vyuétovani a vyplata cestovnich nahrad

2.1 Vyuctovani cestovnich nahrad tvofi podklad pro vydajovy doklad, pfipadné bankovni doklad.
Kazdé vyuactovani musi byt podepsano odpovédnou osobou, nebo pfisluSnym spravcem pred
vlastni vyplatou. Zptisob zaloh, zG&tovani a vyplaty u cestovnich nahrad delegatt CVS i ob-
dobnych dalSich funkci stanovuje odpovédny pracovnik povéfeny k t€mto ucetnim operacim.

Obecna ustanoveni

3.1 Zaméstnanci jsou povinni pocinat si pfi cestovani do cile pracovni cesty (na akci) a zpét
ucelné a hospodarné.

3.2 Vysi cestovnich nahrad pro dané ucetni obdobi schvaluje SR a je pfilohou €. 3 tohoto predpi-
su.

Clanek 8
Zavérecna ustanoveni
Nedilnou soucasti tohoto pfedpisu je uctovy rozvrh platny pro ucetni obdobi.

Ke dni 19. ervence 2011 se rusi "Vnitfni predpis pro Gétovani v CVS" ke smérnici 7/2005 ze dne
19.1.2011 v&etné vSech pfiloh a zmén.

Provadéci predpis "Uétovani a inventarizace v CVS" veetné priloh, ktery provadi smérnici &.
09/2011 "Hospodareni a uétovani v CVS", nabyva platnosti a u€innosti dnem schvaleni SR, {j. 20.
Cervencem 2011.

¢. 1 Definice odpovédnosti spravcl a zaméstnancl

¢.2 Definice funkci a forma zajisténi ¢innosti CVS

¢.3 Cestovni nahrady v CVS
PaedDr. denék Hanik, Ph.D., v.r. Ing. lvan Iro, v.r.
predseda CVS generalni sekretar CVS
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= CESKY VOLEJBALOVY SVAZ

Zatopkova 100/2, PS 40, 160 17 Praha 6 — Bfevnov

amEEEN

Ptiloha ¢. 1

k provadécimu predpisu ke smérnici ¢. 09/2011
Ugtovani a inventarizace v CVS

schvalena dne: 20. €ervence 2011

ucinna od: 20. ¢ervence 2011

DEFINICE ODPOVEDNOSTI SPRAVCU A ZAMESTNANCU

1. Definice odpovédnosti

1.1 Prfedseda na zakladé ¢lanku 4, odst. 2 tohoto pfedpisu stanovil nasledujici definici odpovéd-
nosti spravcli a zaméstnanc(:

Funkce Odpovédnost Rozsah
1. Predseda CVS statutarni zastupce kontrola dodrzovani smérnice.
2. Generalni sekretar CVS statutarni zastupce ugetnictvi CVS a jeho archivace.
3. Hospodar CVS formalini spravnost ugetnictvi CVS a jeho rozpodet.
4. Ugetni CVS formalni spravnost ugetnictvi CVS a jeho archivace
5. Pokladnik CVS formalni spravnost pokladna CVS.
6. Asistentka generalniho sekretafe formalni spravnost objednavky CVS.
7. Koordinator RD dospélych vécna spravnost v ramci rozpoctu reprezentacnich
druZstev.
8. Vedouci RD vécna spravnost vramci rozpoctu druzstva dle
pokynu trenéra.
9. Koordinator mladeze vécna spravnost v ramci rozpoCtu mladeze (SCM,
SpS, apod.).
10. Predsedové odbornych komisi vécna spravnost v ramci rozpoctu odborné komise
11. Predseda ABV vécna spravnost v ramci rozpoctu ABV.
12. Sekretar ABV formalni spravnost doklady ABV.
13. Predsedové KVS vécna a formalni spravnost ucetnictvi KVS a jeho archivace.
PaedDr. Zdenék Hanik, Ph.D., v.r. Ing. Ivan Iro, v.r.
predseda CVS generalni sekretai CVS
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= CESKY VOLEJBALOVY SVAZ

Zatopkova 100/2, PS 40, 160 17 Praha 6 — Bfevnov

amEEEN

Ptiloha ¢. 2

k provadécimu predpisu ke smérnici ¢. 09/2011
Ugtovani a inventarizace v CVS

schvalena dne: 20. €ervence 2011

ucinna od: 20. ¢ervence 2011

w ry w w

DEFINICE FUNKCi A FORMA ZAJISTENi CINNOSTI CVS

1. Definice funkci a forma zajisténi

1.1 Predseda na zakladé Clanku 6, odst. 4 tohoto pfedpisu stanovil nasledujici definici funkci a
formu zajisténi ¢innosti CVS:

Funkce Forma zajisténi Hmotna odpovédnost
1. Generalni sekretaf a mezinarodni sekretar pracovni pomér ano
2. Asistentka generalniho sekretare pracovni pomeér ano
3. Ugetni CVS dohoda o pracovni &innosti ano
4. Pokladnik CVS dohoda o pracovni ¢innosti ano
5. Koordinator mladeze pracovni pomér ano
6. Koordinator RD dospélych externé ano
7. Sekretar ABV externé ano

Zaijisténi ostatnich oblasti a ¢innosti CVS Ize zajistovat externg, a to dohodami o provedeni prace,
dohodami o pracovni €innosti, pfipadné mandatnimi, pfikaznimi nebo obdobnymi smlouvami.

PaedDr. denék Hanik, Ph.D., v.r. Ing. lvan Iro, v.r.
pfedseda CVS generalni sekretar CVS
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CESKY VOLEJBALOVY SVAZ

Zatopkova 100/2, PS 40, 160 17 Praha 6 — Bfevnov

Ptiloha ¢. 3

k provadécimu predpisu ke smérnici ¢. 09/2011
Ugtovani a inventarizace v CVS

schvalena dne: 20. €ervence 2011

ucinna od: 20. ¢ervence 2011

CESTOVNI NAHRADY V CVS
pro rok 2011

Clanek 1
Prijemci cestovnich nahrad

PFijemci cestovnich nahrad jsou:

1.

2.

Funkcionafi CVS, reprezentanti, trenéfi, sbor rozhodcich, delegati CVS, ¢&lenové soutéznich komi-
si a pfipadné dalSi ¢lenové CVS (dale jen "funkcionar").

Zaméstnanci sekretariatu CVS (déle jen "zaméstnanec").

Clanek 2
Druhy cestovnich nahrad funkcionaru

V souladu s &lankem 4, bodem D, odst. 1. smérnice &. 09/2011 o "Hospodateni a Gétovani v CVS" sta-
novuji se pro ucetni obdobi roku 2011 tyto penézni sazby pro vyplatu cestovnich nahrad:

1.

Jizdni vydaje:

a) Zakladni nahrada za Kilometr Jizdy ... 3,70 K¢,

b) Zakladni nahrada za kilometr jizdy pfi pouZiti vozidla dvéma osobami ................ 4,00 K¢,

c) Zakladni nahrada za kilometr jizdy pfi pouZziti vozidla tfemi osobami ................... 4,50 K¢,

d) Nahrada za mistni hromadnou dopravu bez dolozZeni dokladu ............................. 50,00 K¢.

Stravné:

a) Doba trvani akce: do 5 hodin ..., nahrada nepfislusi,
CR= V4 V748 1 To Yo [ 1o TR 63,- K¢,
12@2Z 18 hodin .eveiiiiiiii e 95,- K¢,
18 aVICE NOAIN ... 149,- Ké.

Stravné se poskytuje za dobu strdvenou na akci, v€etné doby stravené na cesté a nendlezi
funkcionafim v misté bydlisté.

b) Zabezpecuje-li stravovani pofadatel akce, nahrady se nepfiznavaji, nebo se snizuji podle této

tabulky o (v K&): 5 )
fi poskytnuti

Doba trvani akce stravné 100 % snidané obéda velere
do5hodin ....cvveeeeiiiiiii, 63,- 13,- 25,- 25,-
5az12hodin ..cooeeiiiiiiiiieeeeeeeee, 95,- 19,- 38,- 38,-
18 avice hodin .....ccoovevveeiiiiiiiieienee, 149,- 30,- 60,- 59,-

Vydaje za ubytovani:

Néhrada za ubytovani za jednu osobu se pfiznava maximalné do vySe 500,- K& za 1 noc.

Zahranicni stravné, kapesné a vedlejsi nutné vydaje pro zahrani¢ni pracovni cesty:

4.1 VySe vedlejsich nutnych vydaju pro zahrani¢ni pracovni cesty uruje na konkrétni akci pred-

seda CVS v souladu s vyhlaskou Ministerstvem financi Ceské republiky platnou pro rok
2011.
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4.2 ZahranicCni stravné a kapesné pfi zahraniCnich pracovnich cestach reprezentace se stanovu-

je takto:

a) funkcionafi a doprovod reprezentacnich druzstev (vedouci, trenéfi, lékaf, masér apod.) a
¢lenové reprezentacnich druzstev muzl a Zen obdrzi 40 % ze sazby stanovené vyhlas-
kou €. 350/2010 Sb.,

b) ¢&lenové reprezentacnich druzstev mladeze obdrzi 20 % ze sazby stanoveného vyhlas-
kou €. 350/2010 Sb.

Zahrani¢ni stravné a kapesné pfi zahrani¢nich pracovnich cestach se poskytuje ve stanove-

né vysi pfi dobé stravené na akci vice jak 12 hodin v jednom dni. Trva-li tato doba stravena

na akci déle nez 6 hodin a méné nez 12 hodin, zahraniéni stravné a kapesné se krati o 50 %.

Odchylky:

Ve smyslu ustanoveni ¢lanku 4, bodu F, odst. 3. smérnice ¢. 09/2011 "Hospodareni a uctovani v
CVS" je v kompetenci predsedy CVS rozhodnout o odchylkach ve vysi poskytnutych cestovnich
nahrad za jizdni vydaje pfi pouziti soukromého vozidla, stravného, zahrani¢niho stravného, ka-
pesného, vydaju za ubytovani a nutnych vedlejSich vydajd, a to s ohledem na charakter a vyznam
akce a stav finanénich zdroju CVS.

Clanek 3
Druhy cestovnich nahrad zaméstnanci

V souladu s &lankem 7, odst. 3.3.2 provadéciho predpisu "Ugtovani a inventarizace v CVS" stanovuji
se pro ucetni obdobi roku 2011 tyto cestovni nahrady:

1.
2.

Stravné ve stejné vysi jako v ¢lanku 2, odst. 2 této pfilohy.

Vyse ostatnich cestovnich nahrad jsou dané zakonem ¢&. 262/2006 Sb., zakonik prace, vyhlaskou
MPSV &. 377/2010 Sb. a vyhlaskou MF €. 350/2010 Sb., platnych pro rok 2011.

Vysi zahranicniho stravného, kapesného, vydaju za ubytovani a nutnych vedlejSich vydaju pfi za-
hrani¢nich pracovnich cestach stanovuje pfedseda CVS.

PaedDr. denék Hanik, Ph.D., v.r. Ing. lvan Iro, v.r.
pfedseda CVS generalni sekretar CVS
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